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Werkstudent*in Mitarbeit Produktionsbüro  

 

Das Künstler*innenhaus Mousonturm sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt, idealerweise ab 
15.02.24 eine*n Werkstudent*in für die Mitarbeit in Produktionsbüro (17h/Woche +). 
 
Das Künstler*innenhaus Mousonturm wurde 1988 als eines der ersten freien Produktionsstätten in 
Deutschland eröffnet und zählt heute international zu den wichtigsten und erfolgreichsten 
internationalen Produktionshäusern. Im Ganzjahresbetrieb veranstaltet das Künstler*innenhaus 
Mousonturm über 300 Theater-, Performance- & Musikveranstaltungen und nochmals etwa gleich 
viele weitere Veranstaltungen (Rahmenprogramm, Lectures, Talks, Workshops, etc.). Das als 
gemeinnützige GmbH organisierte Künstler*innenhaus Mousonturm erarbeitet Eigen- und 
Koproduktionen mit lokalen, nationalen und internationalen Künstler*innen und Gruppen und lädt 
internationale und nationale Gastspiele zu sich ans Haus. Die Stelle ist vorerst bis 31.12.24 befristet 
mit Option auf Verlängerung. 
 
Für das Produktionsbüro sucht die Gesellschaft eine gut strukturierte Person mit Interesse und 
Verständnis für einen zeitgenössischen Kulturbetrieb. 
 
Zu Ihren Aufgaben zählen u.a.:  

- Unterstützung in der organisatorischen und logistischen Vorbereitung von Gastspielen und 

Eigenproduktionen, wie u.a.:  

o Buchungen von Reisen und Unterbringung  

o Erstellung von Ablauf- und Zeitplänen 

- Administrative Mitarbeit im Produktionsbüro 

- Kommunikation mit Künstler*innen sowie internen und externen Partner*innen und 

Institutionen  

- Künstler*innenbetreuung 

- Kontinuierliche Zuarbeit für das Produktionsbüro in allen Belangen 

 

Voraussetzungen:  

- Immatrikuliert in einem (Bachelor- oder Master-)Studium  

- Vertrautheit mit Büroarbeitsabläufen bspw. durch frühere Praktika, Nebenjobs oder 

freiberufliche Tätigkeit 

- Sichere MS-Office-Kenntnisse – insbesondere vertiefende Excel-Kenntnisse 

- Verfügbarkeit von mindestens 17h/Woche, in den Semesterferien mehr 

- Sorgfältige, selbstständige, strukturierte, detail- und termingenaue Arbeitsweise mit 

Priorisierungsvermögen 

- Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

- Interesse in einem künstlerischen Umfeld zu arbeiten 
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Wir bieten:  

- abwechslungsreiche, anspruchs- und verantwortungsvolle Tätigkeit  

- Position an zentraler Stelle einer besonderen und vielseitigen Kulturinstitution  

- kleines, engagiertes Team mit hervorragendem Arbeitsklima 

- Arbeitsplatz im Herzen von Frankfurt 

- nach Einarbeitungsphase Möglichkeit von Homeoffice 

- Besuch unserer Veranstaltungen 

- Abrechnung nach Stundenzettel (Abrufarbeit) bei Vergütung über Mindestlohn 

 

Wenn Sie sich in dieser Beschreibung wiederfinden, Sie die Möglichkeiten einer Tätigkeit im 

kulturellen Umfeld zu schätzen und gleichzeitig die Herausforderungen zu meistern wissen, freuen 

wir uns auf Ihre Bewerbung. Dem Künstler*innenhaus Mousonturm ist an einer Diversifizierung der 

Personalstruktur gelegen. Deswegen freuen wir uns besonders über Bewerbungen von Personen aus 

in unseren Strukturen unterrepräsentierten gesellschaftlichen Gruppen wie BPoC, LGBTIQ und 

Menschen mit Behinderung.  

 

Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inkl. 

Lebenslauf im PDF-Format (in nur einer Mailanlage mit max. 1 MB) per E-Mail an Katja Armknecht 

katja.armknecht@mousonturm.de bis zum Do, 08.02.24  

 

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Armknecht unter katja.armknecht@mousonturm.de zur Verfügung. 
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